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COMUNICAZIONE IN CODOCENZA CON ACCOGLIENZA 

TURISTICA 
  

PROF. FORTI ALESSANDRO 

 
1. PROGRAMMAZIONE DI TECNOLOGIE DELL'INFORMAZIONE E DELLA 

COMUNICAZIONE 
 

La programmazione, ha seguito le linee guida previste dalle UDA a seguito della riforma degli 
istituti professionali. 

 
1) Trimestre (correlato alla 1° UDA):  

La Tastiera (la struttura, funzionalità dei pulsanti, il tastierino numerico e i pulsanti speciali); 
Algoritmo (spiegazione e definizione); 
Hardware e Software (spiegazione e definizione); 
Le componenti della scheda madre e la struttura del computer; 
Word: Introduzione e scrittura dei componenti del computer organizzati in un file indice; 
Creazione di una pagina dedicata con testo e immagini formattate; 
Periferiche e dispositivi di archiviazione di massa; 
 

2) Pentamestre (correlato alla 2° UDA): 
Esercitazione su Word: Sulle componenti hardware; 
Word: (nozioni di base: salvataggio file, allineamento, carattere, dimensioni, ricerca e inserimento 
immagine); 
Powerpoint (introduzione ed esercitazione sui cartelli stradali, con collegamento fra slide); 

 
I seguenti argomenti, sono stati effettuati con modalità a distanza: 
 

Come inviare correttamente una e-mail, come caricare/inviare gli allegati (spiegazione + tutorial), 
come caricare ed inviare un file word e in pdf, spiegazione oggetto e tipologie di destinatari; 
Come creare e condividere un file su G-Suite; 
le caratteristiche della rete internet; 
la posta elettronica, forum, URL e  la struttura del web. 
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2. METODOLOGIA DI INSEGNAMENTO 

Tipo di attività  - Modalità di lavoro 
X  Lezione frontale  

Didattica a distanza: Videolezioni su Google 

Meet e lezioni caricate in bacheca su Argo 

X  Lezione seguita da esercizi 

X  Lavoro individuale X  Alternanza di domande, risposte brevi, brevi 

spiegazioni 

X  Lavoro di gruppo  Insegnamento per problemi 

X  Discussione  Progetti 

X  Verifiche   Ricerche 

   3. MEZZI E SPAZI 

 Sempre Spesso Qualche 

volta 

Mai 

Libri di testo   X  
Altri libri   X  
Fotocopie   X  
Registratore-Video Registratore     X 
Laboratori X    

Aule speciali    X 
Visite guidate    X 
Incontri con esperti    X 
 

Software (oltre alle piattaforme attivate dalla scuola, 

durante la didattica a distanza sono stati utilizzati video ed 

immagini accomagnati da una spiegazione) 

 

 X   

4. VERIFICHE E VAlUTAZIONE 

Formativa  Sommativa 

X Interrogazione approfondita X 
X Interrogazione breve X 
 Tema  o problema  

X Prova strutturata X 
X Prova semistrutturata X 
 Questionario  

 Relazione  
X Esercizi X 

 

5.2  Numero di verifiche sommative orali e/o scritte 
 Verifiche Orali Verifiche Scritte  Valutazioni Pratiche 

Laboratorio 
I  Trimestre 1 1 TIC 1 
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II Pentamestre  1(DAD) + 1 TIC  1 TIC 1 (UDA su Power Point) 
 

 

5. ATTIVITA' DI RECUPERO 

 
L’attività verrà attuata : 

 

 X     ritornando sugli stessi argomenti per tutta la classe 
 X      ritornando sugli stessi argomenti solo per gruppi di alunni 

 X     assegnando esercizi individualizzati a scuola o per casa 
in altro modo (specificare) ____________________________________________________________________ 

 

 
Letto durante la videolezione del _________________ alle ore ________________ 
 
Viareggio, 06/06/2020                                                                     Prof. Alessandro Forti 


